
WIR SUCHEN… 

  SCHRIFTFÜHRER/IN 

  ÖFFENTLICHKEITSBEAUFTRAGTE/R 

Tätigkeitsfeld: 
Spaß im Büro steht im Vordergrund: 

• Gestaltung und Erstellung von Einladungen und 
Serienbriefen 

• Verwaltung des Adressverzeichnisses 
• Protokollführung an unseren Veranstaltungen 
• Jeweils in Zusammenarbeit & mit Unterstützung 

durch den geschäftsführenden Vorstand 

Vollwertiges Vorstandsmitglied im KJFV:  

• Aktive Mitgestaltung der Jugendarbeit im 
Landkreis Trier-Saarburg 

• Mitbestimmung bei allen Vorstandsbeschlüssen 
auf Kreisebene 

• Aktive Programmgestaltung im Kreis-Zeltlager 
• Mitarbeit in anderen Arbeitskreisen möglich 

Dein Profil: 
• Aktives Mitglied einer Feuerwehr im 

Landkreis Trier-Saarburg 

• Geübter Umgang mit MS Office, 
insbesondere Word und Excel 

• Gutes Deutsch in Wort und Schrift 

• Spaß an der Vereinsarbeit im kleinen Team 

• Lust auf neue Herausforderungen und viele 
neue Bekanntschaften 

• (Erfahrung in der Jugendfeuerwehr 
wünschenswert, aber nicht zwingend 
notwendig) 

 
 

Tätigkeitsfeld: 
‚Tue Gutes und rede darüber‘ ist hier das Motto: 
• Leitung des Fachbereichs Öffentlichkeitsarbeit 
• Gestaltung und Erstellung von Präsentationen 

und Tischvorlagen zum Delegiertentag 
• Darstellung der Jugendarbeit im Landkreis:  
• …in lokalen & regionalen Medien über 

Presseberichte  
• …in sozialen Medien wie Facebook durch Posts, 

Threads und Bilder 
• …auf der Homepage des KJFV 

• Jeweils in Zusammenarbeit & mit Unterstützung 
durch den geschäftsführenden Vorstand 

Vollwertiges Vorstandsmitglied im KJFV:  
• Aktive Mitgestaltung der Jugendarbeit im 

Landkreis Trier-Saarburg 
• Mitbestimmung bei allen Vorstandsbeschlüssen 

auf Kreisebene 
• Aktive Teilnahme am Kreiszeltlager 

Dein Profil: 
• Aktives Mitglied einer Feuerwehr im 

Landkreis Trier-Saarburg 

• Geübter Umgang mit den sozialen Medien, 
wie Facebook und co. 

• Kreativität, Teamfähigkeit und Engagement 

• Spaß an der Vereinsarbeit im kleinen Team 

• Lust auf neue Herausforderungen und viele 
neue Bekanntschaften 

• (Erfahrung in der Jugendfeuerwehr 
wünschenswert, aber nicht zwingend 
notwendig) 

INTERESSE GEWECKT? 
MELDE DICH BEI UNS: 


